KWARMEPUMPEN

WIR VERSTARKEN UNSER TEAM

BUROFACHKRAFT

PERSONAL
VOLLZEIT | TEILZEIT
(WimID)

DEINE AUFGABEN
Klarung arbeitsrechtlicher Themen
- Pflege des Zeiterfassungssystems
- Unterstltzung bei Recruiting Prozessen
- Unterstltzung des Teams bei diversen administrativen Tatigkeiten
- Allgemeine Burotatigkeiten, wie Datenpflege, Dokumentation und Ablage

UNSERE ANFORDERUNGEN

- Abgeschlossene kaufmannische Aushbildung

- Organisations- und Kommunikationsstarke

- Eigeninitiative, Engagement, Genauigkeit und Verlasslichkeit
- Gute MS Office Kenntnisse

WIR BIETEN

Abwechslungsreiches Beschaftigungsfeld mit vielen Maglichkeiten
sich zu spezialisieren

- Einen sicheren Arbeitsplatz in einer stark wachsenden Branche E E
mit hervorragenden Entwicklungsmaoglichkeiten im Unternehmen
- Leistungsgerechte Entlohnung Uber dem Metaller-KV . - ilj
- Ein gutes Betriebsklima
- Selbststandiges Arbeiten |
- Flexible Arbeitszeiten E j [
lambda-wp.at/jobs|
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